isére

LE DEPARTEMENT

OFFRE DE STAGE
Direction des affaires juridiques, des achats et de s marchés (DAJAM)
Service marchés et contrats complexes
Service Achats

Durée : 4 mois a compter d’avril 2019
Lieu : Département de I'lsére, Hotel du Département, 7 rue Fantin Latour (Grenoble)

Les Missions

La DAJAM recherche des stagiaires en droit public destiné a travailler sur la thématique
« marchés publics » et sur la thématique « Achats ». Au sein de la DAJAM, il y a 3 services :
Juridique, Achats, Marchés et contrats complexes

Activités principales :

— Analyser et comprendre les besoins des interlocuteurs

- Recenser les besoins en terme d’achats de la collectivité

- Assurer un conseil aux services en matiére de passation des marchés publics

— Elaborer des marchés a procédure adaptée et formalisée (rédiger les pieces
administratives des marchés)

- Contrbler les rapports inscrits a la CAO, CDSP, CCSPL, Jury et veiller a la tenue des
PV

— Participer a la veille juridique en matiere d’achats publics

Pré-requis et compétences attendues: connaissance des procédures de passation et
d’exécution des marchés publics, des contrats complexes ; qualités rédactionnelle et
relationnelle, rigueur, esprit de synthése, capacité a travailler en équipe, sens de I'écoute,
pragmatisme. Maitrise des outils informatiques.

Profil : M2 administration et collectivité ; droit des contrats.

Contact lettre et CV : C. Waddle chef du service MCC — M. Bouexel directrice DAJAM
secrétariat 0476003566.




